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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Ciudad y fecha Barranquilla  de Noviembre 2022 
 
Señor (a) 
HILDA ESTHER ORTIZ SALAZAR 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR. 3354091 
COORDINADORA ACADEMICA 
CEDAGRO 
SABANALARGA 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes diciembredel año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 3354091 del año 2022 
 
Carlos Arturo Castro Gómez, identificado con la cédula de ciudadanía No.8736163, en mi calidad 
de Contratista del SENA, en CEDAGRO, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios 
de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de 
cobro.  
 
Valor y forma de Pago:  El valor total del contrato es la suma TREINTA Y TRES MILLONES 
CIENTO SESENTA Y UN MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE 
$(33.161.333).  Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un 
primer pago correspondiente al mes de enero de 2022 por SETECIENTOS DIECIOCHO MIL 
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE $(718.666.67). Diez (10) pagos iguales por los 
meses de febrero a noviembre de 2022 por valor TRES MILLONES OCHENTA MIL PESOS 
M/CTE $(3.080.000) cada uno y un último pago correspondiente al mes de diciembre de 2022 por 
valor UN MILLÓN SEISCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS 
PESOS M/CTE $(1.642.666). 
 
Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2022 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE FORMACION TITULADA Y 
COMPLEMENTARIA PARA DESARROLLAR COMPENTENCIAS EN EL AREA DE 
PROGRAMAS DE MUSICA PARA EL CENTRO PARA EL DESARROLLO 
AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 Acatar la Constitución Politica, la 
Ley,los principios de la contratación 

 Listado y evidencias 
digitales 
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estatal y las demás normas 
concordantes y complementarias. 

 

 

 Formación complementaria  
Iniciación Musical con 
Instrumentos de Percusión 
Popular fichas 2679622--
2681453 . 
Formación titulada 
Ejecución Musical con 
Instrumentos Funcionales 
ficha2673219 

 

2 Asumir la responsabilidad de todas las 
actividades relativas a la ejecución de 
las obligaciones establecidas en este 
contrato. 

Dirigir agrupaciones 
instrumentales vocales o 
mixtas de acuerdo con los 
lenguajes las técnica y el 
repertorio especifico.. 

Listados y evidencias 
digitales 

3 De acuerdo con el principio de 
coordinación, el contratista deberá 
participar en las reuniones que sean 
convocadas relacionadas con la 
ejecución del contrato 

Montar obras musicales de 
acuerdo con criterios de 
planificación, técnicas de 
ensayo y procesos de 
ensamble 

Planes de sesión 

4 Entregar al SENA periódicamente y al 
finalizar el contrato, o cuando el 
supervisor lo solicite, todos los 
documentos y archivos (físicos y 
electrónicos) a su cargo y que se 
produzcan en ejecución de sus 
obligaciones, debidamente 
inventariados conforme a las normas y 
procedimientos que establezca el 
Archivo General de la Nación y de 
acuerdo con el formato GD-F-004 
Formato único de Inventario 
Documental  
 

Informes mensaules de las 
actividades desarrolladas con 
los grupos de formación 
Titulada y complementaria de 
música.  
Anexar fotografías y listados 
de los aprendices que asisten 
a la formación. 

Reporte Drive ha 
Coordinación 
Académica 

5 Entregar al SENA a la finalización del 
plazo de ejecución o del vínculo 
contractual o cuando el supervisor del 
contrato lo solicite, los bienes 
devolutivos que le hayan sido asignados 
para el cumplimiento del objeto del 
contrato. 

Evaluar competencias 
desarrolladas 
Evaluación de aprendices en 
Sofía plus de acuerdo a su 
desempeño, asistencia y 
cumplimiento de las 
competencias 
correspondientes al resultado 
de aprendizaje. 

Reporte de 
aprendices evaluados 
en la plataforma de 
Sofía plus. 

6 Utilizar en debida forma las claves 
asignadas para el ingreso a los sistemas 
de información y gestión del SENA, que 
requiera para la ejecución del contrato 
y al finalizar el mismo, informar para su 

Desarrollar el montaje del 
repertorio seleccionado 
ejecutando así un instrumento 
en grupo con las normas y 
lenguaje de los generos y 
ritmos Colombianos . 
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desactivación y, garantizar la seguridad 
y reserva de la información conocida 
por estos u otros medios durante la 
ejecución del contrato. Formación 
Complemenaria 2507165- 2535910-
2533018-  formación titulada 2499653 
Ejecución musical con Instrumentos 
Funcionales. 

Leer con el instrumento una 
partitura con el grupo de 
acuerdo al contexto métrico. 
. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9443650423  de la planilla, operador y periodo mes de octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
Carlos Arturo Castro Gómez 
Nombres y apellidos 
Contratista  
C.C. No. 8736163 
 
Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
Hilda Esther Ortiz Salazar 
Nombres y Apellidos  
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Supervisor(a) CO1.PCCNTR. 3354091 del año 2022 
Coordinadora Académica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


